Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i osnovnoj i srednjoj skoli i ¢lanaka 37.1 194.
Statuta Osnovne Skole Primosten, a u vezi s clankom 28. Zakona o knjiznicama (NN,
105/97.), Skolski odbor na sjednici odrzanoj 27. velja¢e 2009. donio je:

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduje se polozaj, struktura i rad Skolske knjiznice te prava i duznosti
korisnika Skolske knjiznice u Osnovnoj Skoli Primosten.

Clanak 2.

Skolska knjiznica je mjesto u kojem se pohranjuje, ¢uva, struéno obraduje i daje na koristenje
knjizna i neknjizna grada.

Skolska knjiznica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa kole.
Clanak 3.

Zadaca je Skolske knjiZznice unaprjedivanje svih oblika i podrucja odgojno-obrazovnog
procesa:

upoznati korisnike s razli¢itim izvorima informacija; uputiti ih u sluZenje njima 1 poticati
na koristenje,

omoguciti korisnica dobivanje informacija koriStenjem interneta,

poticati korisnike da osvijeste potrebu za cjelozivotnim ucenjem; omoguciti im koristenje
polimedijalnih nositelja informacija i uputiti ih na sluzenje njima,

omoguciti u¢enicima posudbu lektirnih 1 drugih knjiga koje su im potrebne u redovitom
Skolovanju,

omoguciti uciteljima 1 struénim suradnicima koristenje i posudbu dodatnih izvora
informacija potrebnih radi kvalitetne izvedbe nastave i stru¢nog usavrsavanja,

upoznati korisnike s na¢inom funkcioniranja knjiznice kao polimedijalnog informacijskog
sredista, s naCinima pronalazenja i odabiranja informacija; poticati ih na sluzenje knjiznicom i
koriStenje informacija.



Clanak 4.

IRV

cey e

planira i programira rad knjiznice,
suraduje s mati¢nim sluzbama, drugim knjiznicama, knjizarama i nakladnicima,

suraduje s ravnateljem, uCiteljima, stru¢nim suradnicima, svim drugim djelatnicima Skole,
ucenicima, njihovim roditeljima i(li) skrbnicima i pruza im stru¢nu pomo¢,

sudjeluje u radu stru¢nog aktiva ucitelja hrvatskog jezika,

¢lan je razvojno-pedagoske sluzbe Skole, angaziran na bibliote¢no-informacijskim
poslovima,

Clanak 5.

........

........

........

1. KNJIZNICNI FOND
Clanak 6.
Fond Skolske knjiznice sadrzi:
knjiznu gradu (knjige, Casopise i drugu tiskanu gradu),
neknjiznu gradu (AV medije, CD ROM-ove, DVD-e).

Knjizna grada predvidena za posudbu treba biti smjestena u slobodnom pristupu, a o
organizaciji smjestaja knjizne grade koja se ne posuduje izvan knjiznice i o neknjiznoj gradi

cey e

........

prilagoden iskazanim potrebama korisnika te da bude prilagoden nastavnom programu.



. ZASTITA GRADE U KNJIZNICI

Clanak 7.
Knjiznica je duZna osigurati zastitu grade u knjiznici pravilnim smjeStajem i ispravnim
postupanjem u knjiznici 1 izvan nje - §to obuhvaca reviziju s otpisom, uvezivanje i

popravljanje.

Clanak 8.

ey e

cey e
cen e

cey e

ne koriste godis$nji odmor.
Clanak 9.

Revizija i otpis provode se sukladno odredbama aktualnog Pravilnika o reviziji i otpisu

cen e

Istrosene knjige se otpisuju ili popravljaju, zastarjele knjige se otpisuju.

Otpisanu gradu treba nadoknaditi nabavkom nove grade.

V. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 10.

godine do kraja svibnja, a korisnici su duzni svu posudenu gradu vratiti najkasnije do 10.
lipnja.

cey e

cey e

Clanak 11.

Svi korisnici mogu se svakodnevno, za radnog vremena knjiznice, koristiti gradom referentne
zbirke iskljucivo u prostorijama Skolske knjiznice.

Knjige iz referentne zbirke: enciklopedije, leksikoni, rje¢nici, bibliografije, atlasi i sl. ne smiju
se iznositi izvan prostorija Skolske knjiznice niti se posuduju.

cen e

........



moze odobriti posudbu knjiga iz referentne zbirke, ali pod uvjetom da se knjige iznesu na
kraju radnog vremena, a vrate odmah na pocetku idu¢eg radnog dana.

Clanak 12.

opcenito izvan radnog vremena knjiznice kad knjiznica nije predvidena za koriStenje,
korisnici se upucuju na koristenje drugih knjiznica.

........

con e

Clanak 13.

Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiZznicama u sastavu Skolska knjiznica mozZe posudivati

........

V. KORISNICI USLUGA KNJIZNICE
Clanak 14.

Uslugama Skolske knjiZznice mogu se koristiti ucenici, roditelji i(li) skrbnici ucenika, ucitelji,
struéni suradnici i ostali zaposlenici Skole.

Clanak 15.
Redoviti ¢lanovi su svi redovito upisani ucenici $kole i svi zaposlenici skole.
Svi redoviti ¢lanovi koriste se knjizni¢nim uslugama bez novcane naknade.

Redoviti ¢lanovi —ucenici mogu posuditi odjednom najvise dvije (2) knjige od kojih je jedna
lektira.

Clanak 16.
Knjige ucenici posuduju na rok od mjesec dana, a ucitelji 1 stru¢ni suradnici do Sest mjeseci.
Clanak 17.

Korisnici su posudene knjige i drugu gradu duzni vratiti pravodobno.

cen e

cen e

mogu posudivati za druge korisnike.



Clanak 18.

cen e

cen e

U slucaju da se korisnik odselio u drugu $kolu, razrednik je duzan provjeriti je li vratio sve
posudene knjige u Skolsku knjiznicu prije potpisivanja svjedodzbe-prijelaznice.

Razrednici su obvezni voditi brigu o tome da svi u€enici njihovih razreda vrate sve posudene
knjige do 10. lipnja.

cen e

Knjizni¢ni odbor moZe donijeti Pravilnik o pla¢anju zakasnine.

Clanak 19.

cen e

Korisnik koji izgubi ili osteti posudenu knjigu, odgovoran je za Stetu.

Ostecenu ili izgubljenu knjigu korisnik je duzan nadoknaditi novom istog naslova ili drugom

cen e

Za ovakvu Stetu koju ucini ucenik, odgovoran je roditelj, odnosno skrbnik ucenika.

VI. RAD KNJIZNICE

Clanak 20.

godine. Radno vrijeme knjiZnice je:
- ponedjeljkom od 11,00 do 13,30 sati
- utorkom od 11,00 do 14,00 sati
- srijedom od 10,00 do 13,30 sati
- Cetvrtkom od 11,40 do 13,30 sati
- petkom od 10,00 do 14,00 sati.
(2) Radno vrijeme knjiZnice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiznice.

cey e

radi pola radnog vremena u nastavi.
Clanak 21.
Korisnici imaju pravo na nesmetan i ugodan boravak u knjiznici.
U knjizni¢nim prostorijama korisnici su duzni odrzavati ti§inu i mir, zabranjuje im se tranje,

skakanje, galamljenje 1 slicno kako ne bi povrijedili sebe ili drugim korisnicima ometali
njihovo pravo na ugodan i nesmetan boravak.



Clanak 22.

Korisnici su duzni skolske torbe, putne torbe, vreice 1 sli¢no, te kapute odloziti ispred dijela

cen e

cey e

odjece.
Clanak 23.

Korisnici su duzni prostorije knjiznice i ¢itaonice nakon koriStenja ostaviti urednima.

cey e

cen e

Iznimno, ukoliko se u prostorijama knjiznice i ¢itaonice odrzava nastava, korisnici ne¢e moci
koristiti usluge knjiznice.

Clanak 24.

Clanak 25.
U prostorijama knjiznice organizira se individualni rad s u¢enicima, rad sa skupinama
ucenika, nastava 1 izvannastavne aktivnosti (susreti, kvizovi, natjecanja, razgovori, druzine i

sl.) u skladu s godi$njim planom i programom rada skole.

Ucitelji 1 stru¢ni suradnici mogu organizirati nastavu i1 u $kolskoj ¢itaonici, ali su u tom

cen e

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 30.

S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duzni upoznati u€enike 1 roditelje, odnosno
skrbnike u¢enika na prvom roditeljskom sastanku na pocetku skolske godine.

Clanak 31.

Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.



Clanak 32.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.
KLASA:003-05-01/09-01
URBROJ: 2182-52-01/09-03
Primosten, 27. 02. 2009.
PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

Jadranka Basi¢

Ovaj Pravilnik objavljen je na Oglasnoj plo¢i O.S. Primosten 02. 03. 2009. godine.

Ravnatelj:

Mr. sc. Nedjeljko Marinov



	PRAVILNIK O RADU ŠKOLSKE KNJIŽNICE
	I.                   OPĆE ODREDBE
	II.                KNJIŽNIČNI FOND
	III.             ZAŠTITA GRAĐE U KNJIŽNICI
	IV.              POSUDBA KNJIŽNIČNE GRAĐE
	V.                 KORISNICI USLUGA KNJIŽNICE
	VI.              RAD KNJIŽNICE
	VII.        PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE



